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1 文档说明 

本文档用于陕煤化集团供应商关系管理（SRM）系统-供应商在线报价操作指导。 

2 浏览器要求及设置 

2.1 建议浏览器及版本 

请使用 IE8.0 版本访问系统。 

查看 IE 版本 

 
 

1) 点击“帮助”。 

2) 选择关于“Internet Explorer”。 

3) 点击确定。 
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2.2 浏览器设置 

步骤一：清除缓存及历史记录：  

点击工具  ->Internet 选项，选择“常规”选项卡： 勾选“退出时删除浏览历史记录”->点击下

方“设置”按钮  ->选“每次访问网页时”。 

 操作界面 

 

勾选“退出时删除浏览历史记录”。 

点击下方“设置”按钮  。 

选择“每次访问网页时”。 

步骤二：设置安全级别：  

选择“安全”选项卡：Internet  ->  点击“自定义级别”->选择“中-高（默认）”  

 操作界面： 
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1) 点击“自定义级别”。 

2) 选择“中-高（默认）” 。 

3 操作介绍  

3.1 报价登录 

登录陕西煤业化工物资集团有限公司网站：http://www.shccmg.com点击“供应商业

务协同管理平台”，如下图：  

 

http://www.shccmg.com/
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选择“供应商登录入口”。 

 

 

输入用户名及密码，见下图： 

 

1) 输入供应商登录账户。 

2) 输入用户密码。 
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注：供应商账户及密码通过电子邮件方式发送到联系人邮箱。 

3.2 报价操作 

 

点击事件编号 

 

点击“创建回应”按钮，来到报价页签，点击项目 
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注：当 RFX 是编辑状态时可重复上传，且后一次上传的结果会覆盖 

点击“检查”，不包含错误后点击提交 
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注：如点击“撤销”按钮则表示不参与此次报价，报价资格将被取消，慎用！ 

3.3 特别说明 

 报价单的行项目细节信息填写说明： 

供应商在报价除按要求填写报价的金额数据外，“品牌”、“税码”、“确认交货时

间”等字段信息，也可以在报价时进行填写。如下图： 
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1) 报价的时候，选择要报价的行，点击“详细信息”，弹出行项目细节信息； 

1) 填写报价产品的品牌信息（供应商能提供的品牌）； 

2) 选择税码，默认是 17%（可根据实际情况进行选择）； 

3) 供应商确认交货日期：供应商填写可以交货的日期。 

 注释及附件填写说明： 

 

选择“注释和附件”页签； 

点击“添加”按钮，出现如下对话框：输入完毕点击“确定”即可。 
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添加附件按钮即可上传附件出现如下对话框：预览附件“确定”即可。 

 

注意：每次报价必须要上传有签字、盖过章的扫描件，否则报价无效！ 
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3.4 供应商代理报价修改及登录密码修改 

 

1) 选择“供应商信息查询与修改”页签 

2) 选择：“供应商代理报价及登录信息修改”，系统会自动带出当前联系人所属的供应

商信息。 

3) 点击“更改代理投标”按钮，此时“是否允许代理投标”前将出现√符号。再次点击

“更改代理投标”按钮将取消代理报价资格。 

 

联系人密码重置： 
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1) 输入需重置的联系人密码； 

2) 点击“重置密码并发送邮件”按钮，系统提示“联系人密码修改成功”。再次登陆时

使用重置后密码。 
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3.5 供应商自助解锁 

 

当供应商登陆异常自己将自己锁定时，可自助解锁，如下图： 

 

显示已经解锁 
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